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Załącznik nr 4 do Regulaminu naboru 
projektu pozakonkursowego
INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA ZAŁĄCZNIKÓW 
DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
realizacji projektu ze środków 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego 

na lata 2014–2020
w ramach osi priorytetowej I Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka,

Działanie 1.3 Promowanie przedsiębiorczości
Typ projektu: Promocja gospodarcza
TRYB POZAKONKURSOWY
Rzeszów  2016 r.

Lista dokumentów niezbędnych do załączenia do wniosku o dofinansowanie:
1. Biznesplan.
2. Oświadczenie wnioskodawcy poświadczające zabezpieczenie środków finansowych na realizację projektu.
3. Dokumenty potwierdzające sytuację finansową wnioskodawcy.

4. Upoważnienie/pełnomocnictwo do podpisania wniosku o dofinansowanie wraz z załącznikami (jeśli dotyczy).
5. Oświadczenie o braku współfinansowania (finansowania) projektu z innych wspólnotowych oraz krajowych środków publicznych.
6. Oświadczenie w sprawie udzielania zamówień współfinansowanych ze środków EFRR.
7. Inne załączone dokumenty.
	Informacje ogólne:

· Załączniki są integralną częścią wniosku o dofinansowanie projektu i służą 
do uzupełnienia danych w nim zawartych. 
· Wnioskodawca zobowiązany jest dostarczyć wszystkie niezbędne załączniki, które go dotyczą.  
· Wszystkie załączniki należy złożyć w 1 egzemplarzu, dołączając je do wniosku o dofinansowanie.
· W przypadku załączników stanowiących dokumenty wydane przez inne organy:  

- należy złożyć oryginał dokumentu lub 
- kserokopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem (jeżeli nie wykluczono takiej możliwości).
· Podpisy i parafki należy dokonać tuszem innym niż czarny.
· Zasady potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem zostały opisane w Regulaminie naboru projektu pozakonkursowego.
· Każdy załącznik powinien być podpisany przez osobę/osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy wskazane w pkt. A.11 wniosku o dofinansowanie lub przez osobę/osoby upoważnione do tego przez osoby wskazane w ww. punkcie wniosku.
· Wzory załączników dostępne są na stronie internetowej www.rpo.podkarpackie.pl 



	1. Biznesplan


Biznesplan jest wypełniany w ścisłym powiązaniu z wnioskiem o dofinansowanie. Informacje zawarte w biznesplanie oraz wniosku muszą być ze sobą zgodne. Biznesplan należy wypełnić w języku polskim. Nie należy zmieniać formatu biznesplanu (usuwać poszczególnych punktów, tabel bądź kolumn). Biznesplan zawiera w każdym punkcie instrukcję do ich wypełnienia oraz pytania zawarte w poszczególnych polach, na które należy udzielić odpowiedzi.

Wszystkie pola powinny być wypełnione, w przypadku, gdy dana tabela nie odnosi się do wnioskodawcy należy wpisać „Nie dotyczy”.

	2. Oświadczenie wnioskodawcy poświadczające zabezpieczenie środków finansowych na realizację projektu.


Wnioskodawca zobowiązany jest dostarczyć oświadczenie o zabezpieczeniu środków finansowych na realizację projektu. Wraz z oświadczeniem wnioskodawca przedstawia również dokument potwierdzający zabezpieczenie środków na realizację inwestycji. Oświadczenie powinno być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentacji wnioskodawcy (w przypadku jednostek samorządu terytorialnego wymagany jest dodatkowo podpis skarbnika danej jednostki). 
Wraz z oświadczeniem wnioskodawca przedstawia również dokument potwierdzający zabezpieczenie środków na realizację inwestycji tj. wyciąg przedsięwzięć do Wieloletniej Prognozy Finansowej Województwa Podkarpackiego.
	3. Dokumenty potwierdzające sytuację finansową wnioskodawcy.


Jednostki samorządu terytorialnego powinny załączyć bilans z wykonania budżetu za rok poprzedni. Konieczne jest również przedstawienie opinii składu orzekającego Regionalnej Izby Obrachunkowej (dalej: RIO) o sprawozdaniu z wykonania budżetu za rok poprzedni. Jeśli jednostka samorządu terytorialnego nie posiada jeszcze opinii składu orzekającego RIO o sprawozdaniu z wykonania budżetu za rok poprzedni, należy złożyć oświadczenie o ich dostarczeniu niezwłocznie po ich opracowaniu.
	4. Upoważnienie/pełnomocnictwo do podpisania wniosku o dofinansowanie wraz z załącznikami (jeśli dotyczy).


Pisemne pełnomocnictwo do podpisania wniosku o dofinansowanie wraz z załącznikami należy przedstawić jeżeli dokumenty nie są podpisane przez osoby przewidziane do reprezentacji zgodnie z dokumentami rejestrowymi wnioskodawcy.

Pełnomocnictwo należy sporządzić zgodnie z załączonym wzorem. 

W przypadku, gdy wnioskodawca nie upoważnia innych osób do podpisania wniosku wraz z załącznikami na liście załączników należy wybrać opcję „Nie dotyczy”.
	5. Oświadczenie  o braku współfinansowania (finansowania) projektu z innych wspólnotowych oraz krajowych środków publicznych


W ramach RPO WP niedozwolone jest zrefundowanie całkowite lub częściowe danego wydatku dwa razy ze środków publicznych – wspólnotowych lub krajowych – tzw. zakaz podwójnego finansowania. 

W związku z powyższym należy dostarczyć oświadczenie o braku współfinansowania (finansowania) projektu lub jego części z innych środków publicznych krajowych i UE.

	6. Oświadczenie w sprawie udzielania zamówień współfinansowanych ze środków EFRR


Wnioskodawca zobowiązany jest dostarczyć oświadczenie w sprawie udzielania zamówień współfinansowanych ze środków EFRR. W oświadczeniu wnioskodawca wyraża zgodę na pomniejszenie wydatków kwalifikowanych zgodnie z regulacjami zawartymi w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunków obniżania wartości korekt finansowych oraz wydatków poniesionych nieprawidłowo związanych z udzielaniem zamówień (Dz. U. z 2016 poz. 200).
	7. Inne załączone dokumenty


Do wniosku należy dołączyć wszystkie inne załączniki mogące pomóc w należytej ocenie przedstawionego projektu, pod warunkiem, że go dotyczą.
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